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Wochenblatt, 9. August 2011

Familienbildungsstiitte VKJ in der

Schonnebeckhéfe 8 bietet ab dem

25. 8. unterschiedliche Kurse
fur private und berufliche Zwecke

Fit im Biiro - Excel/Word-Kom-
pakthkurs, Einstieg in das Textver-

arbeitungsprogramm Word und’

in die Tabellenkalkulation Excel,

Teilnahmevoraussetzung:
Grundlegende PC- und Win-
dows-Kenntnisse. 4 Tage, 22. -

© 25, August, 8.15 - 15.15 Ulr. Er-

folgreiches Prisentieren mit Po-
wer Point - Einstieg in das Pré-
sentationsprogramm  PowerPo-

“ int, mit-Hilfe von praxisorientier- .

ten Beispielen. Geeignet fiir die
berufliche Nutzung des Compu-
Teilnahmevoraussetzung:
Grundlegende PC- und Word-

Kenntnisse. 29. - 30. August,
8.15 - 15.15 Uhr. Biirokommuni-
kation - Stewern mit Outlogk:
Outlock als perfekies Hilfsmittel
im Bereich der Biirokommunika-

tion und Vermittlung der vielfil-.

tigen Nutzbarkeit. Terminplaner,
Notizbuch, Mailsystem und Kon-
takte. 31. August - 1. September
8.15 - 15.15 Uhr. Profiwissen mit
‘Word 2007 - Briefgestaltung und
Serienbrieferstellung - {berra-
schende Vielzahl von Gestal-
tungsméglichkeiten mit dem
Progranm Word. Gestaltung von
Geschiiftspost oder Einladungs-
karten zu den verschiedensten

. lungssoftware

. mit:

Anldssen und vieles mehr. Gerin-
ger Zeitanfwand ond Kostenein-
sparungen, durch die Nutzung
der Seriendruckfunktion. 10,
September, 8:15 - 15:15 Uhr. Bx-
cel 2007 Basiswissen - Einstieg
in das Programm Excel 2007 an-

" hand von Ubungen mit Tipps und -

Tricks. Kurslaufzeit: 4 Abende,
12, 14,, 19. und 21.September,
18 - 21:15 Uhr. Excel 2007 Auf-
batrwissen - Erstelfung von dyna-
mischen Tabellen ohne Pro-
grammecode. Schnelle und griind-
liche Auswertung von Geschiifts-
filhrungsinformationen, arhand
strukturierter Datenautbereitung,
Kurslaufzeit: 4 Abende, Kurster--
mine: 29.September, 06., 13. und
20.0ktober, 18 - 2I1:15 Uhr
Gimp-Kurs - Einfiihrung in die
digitale Bildbearbeitung. Mit
einfachen' praktischen Uburigen
und langsamen Tempo wird die .
Bearbeitung von Bildern und Fo-
tos, mit Hilfe der Bildbearbei-
Gimp, eilernt.
28.September, 18 - 21:15 Uhr.
PC-Kurs fir GroBeliern - Erste

‘Schritte am Computer: Geeignet .

fir Computerneulinge. Umgang
Tastenfunktionen, Tipp-
iibungen, Grundlegende Win-
dows-Befehle und Dateiverwal-
tung. Kurstaufzeit: 4 Nachmitta-
ge, 13, 27.September, 04. und
11.0ktober, 14:15-17:30 Uhr.
Krabbelgruppe Lilliput - Krab-
bel- und Spielgmppen fir Miit-
ter/Viter, Oma/Opa mit Klein-
kind(1/2-3 Jahre). Unter anderem:
Freispiel, gemeinsames Frijhstiick,
Biicher anschauen, Avsfliige zum
Spielplatz - ideal auch zur Vorbe-

creitung  auf den Kindergarten.
" Kurslavfzeit;

13 Montage ab
12.8eptember, 10~ 12:15 Uhr, Die-
se Kurse finden statt in der VKJ Fa-
milienbildungsstétte, Schonnebec-
khofe 8, 45309 Essen.

Informationen und
Anmeldungen unter

Telefon 84 63 577

Word 2007 - Basiswissen: Ange-
bot - fiir- AsifSngerfnnen: “und
Wiedereinsteigerlnnen. Exstellen
von Geschifisbriefen, Einladun-
gen und Tabellen, 2 Abende, 19,

. und 22. September, 18 - 21:15

Uhr.




