
Sind wir Dein neuer Arbeitgeber? 
Dann schick uns Deine Bewerbung mit Lebenslauf und Zeugnissen an: 

VKJ Ruhrgebiet e.V.  -  z.Hd. Frau Vera Hopp  -  Brunnenstraße 29  -  45128 Essen

Wir suchen zum 01.09.2027 
eine_n Auszubildende_n zur Kauff rau/zum Kaufmann für Büromanagement 

Schwerpunkt Finanzbuchhaltung

Bei uns heißt es „learning by doing“ 

denn Du bist ab dem 1. Arbeitstag Teil unseres Teams!

www.vkj.de

Du suchst eine praxisorientierte Ausbildung? 
Die bieten wir Dir neben einer fairen Bezahlung nach TVöD sowie regelmäßigen 
Fort- und Weiterbildungsangeboten um Deine Fähigkeiten zu fördern und 
auszubauen. 
Und nicht zuletzt bieten wir Dir sehr gute Perspektiven in unserem Unternehmen: 
nach erfolgreichem Abschluss der Prüfung mit Übernahmeoption.

Dein Profi l: 
• FOR mit Qualifi kation oder höherwertiger Abschluss
• Spaß an der Arbeit mit Zahlen
• stark ausgeprägte Lernbereitschaft und Motivation
• Flexibilität, hohe kommunikative und soziale Kompetenz
• Teamfähigkeit & Organisationstalent
• sehr gute Kenntnisse in den gängigen Offi ce-Programmen

Du bist ein Organisationstalent und Zahlen machen Dir keine Angst? 
Dann bist Du bei uns richtig!
Während der Ausbildung erlangst Du umfassende Kenntnisse in kaufmännisch-verwaltenden und organisa-
torischen Tätigkeiten. Du bearbeitest die Finanzbuchhaltung unseres Unternehmens und lernst steuer- und 
wirtschaftliche Zusammenhänge von Grund auf zu verstehen und diese im Rahmen der gesetzlichen Bestim-
mungen umzusetzen. Außerdem unterstützt Du unser Team auch in allen anderen verwaltungstechnischen 
Bereichen. 
Wir sind ein gemeinnütziger Verein mit über 500 Mitarbeiter_innen, der 24 Kindertagesstätten und weitere 
Einrichtungen im Bereich der offenen Kinder- und Jugendarbeit in Essen und Mülheim a.d. Ruhr betreibt.


